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1 ODA KULLANICI İŞLEMLERİ

1.1 ODA YÖNETİCİSİ İŞLEMLERİ 

1.1.1 UYGULAMAYA ERİŞİM

Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) uygulaması, Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi işlemlerini ve Sanayi Veri 

tabanı raporlarına erişim sağlayan uygulamadır.

Uygulamaya, Windows ve Macintosh istemci makinelerde kullanılabilen, Internet Explorer, Chrome, Firefox, 

Safari web tarayıcılarla https://sanayi.org.tr adresinden erişim sağlanır.

SBS, Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’nin resmi web sitesindeki (https://tobb.org.tr/) bağlantı metinlerinden 

ya da doğrudan girilen (https://sanayi.org.tr/) adresi ile ulaşılan web sayfasıdır.

 
Şekil 1: Uygulamaya Erişim 

Alan Adı Alan Açıklaması

 
Uygulamaya giriş adresinin uazıldığı (https://sanayi.org.tr/) adres çubuğudur.

Ana Sayfa E-imza ile eşleşen T.C. Kimlik numarası kontrolü yaparak modüller sayfasını açan 

tuştur.

 

Firmanın, Kabasite Raporu ve Yerli Malı belgesi işlemleri yapmak üzere ugulamaya 

giriş yaptığı menüdür. Firma, TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirilir. 

 

Oda Borsa Kullanıcıları, Eksperler ve Raportörlerin ugulamaya giriş yaptığı 

menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 
TOBB Kullanıcılarının ugulamaya giriş yaptığı menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 Sadece Sanayi Veri istatistiklerine, sınırlı veri ile erişim sağlayan 

butondur.Uygulamaya giriş yapmayan ziyaretçi türündeki kullanıcılar içindir.    

Tablo 1: Uygulamaya Erişim  

https://sanayi.org.tr
https://tobb.org.tr/
https://sanayi.org.tr/
https://sanayi.org.tr/
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1.1.2 UYGULAMAYA GİRİŞ 

Oda ve Borsa kullanıcıları uygulamaya giriş için Oda-Borsa menüsünü kullanır.  İki türlü giriş yapılabilir.  

1. Giriş : T.C. Kimlik bilgisi ile giriş 

2. SSO İle Ortak Giriş: TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. E-İmza veya E-Deblet şifreleri ile girişi 

sağlanır. 

 
Şekil 2: Giriş Menüsü 

Alan Adı Alan Açıklaması

 
Uygulamaya giriş adresinin uazıldığı (https://sanayi.org.tr/) adres çubuğudur.

Ana Sayfa E-imza ile eşleşen T.C. Kimlik numarası kontrolü yaparak modüller sayfasını açan 

tuştur.

 

Firmanın, Kabasite Raporu ve Yerli Malı belgesi işlemleri yapmak üzere ugulamaya 

giriş yaptığı menüdür. Firma, TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirilir. 

 

Oda Borsa Kullanıcıları, Eksperler ve Raportörlerin ugulamaya giriş yaptığı 

menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Ortak Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 
TOBB Kullanıcılarının ugulamaya giriş yaptığı menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Ortak Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 Sadece Sanayi Veri istatistiklerine, sınırlı veri ile erişim sağlayan 

butondur.Uygulamaya giriş yapmayan ziyaretçi türündeki kullanıcılar içindir.    

Tablo 2: Uygulamaya Erişim 

  

https://sanayi.org.tr/
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1.1.2.1 SSO İle Ortak Giriş 

TOBB Ortak Giriş Noktası Sayfası’na yönlendirilir. Bu sayfada E-İmza veya E-Devlet seçeneklerinden biri ile giriş 

yapılır.  

 E-Devlet Şifresi ile giriş yapmak için E-Devlet seçilir, E-Devlet İle Giriş Yap butonuna tıklanır. 

      
Şekil 3: TOBB Ortak Giriş Noktası – E-Devlet 

 E-İmza ile giriş yapmak için “E-İmza” seçilir, e-imza bilgileri işlendikten sonra Giriş butonuna tıklanır.   

E-İmza girişi için ArkSigner Client Uygulamasını indirmeniz gerekmektedir.   

 
Şekil 4: TOBB Ortak Giriş Noktası – E-İmza 

E-Devlet veya E-İmza ile başarılı giriş yapan kullanıcı Oda seçimi sayfasına yönlendirilir. 

1.1.2.2 T.C. Kimlik No ile Giriş 

Kullanıcı, T.C. kimlik numarası, Oda-Borsa adı ve şifresini işleyerek “Giriş” butonuna basar. İşlem başarılı ise 

modüller sayfası açılır. İşlem başarısız ise kullanıcıya uyarı verilerek şifreyi tekrar girmesi sağlanır. 

 
Şekil 5: T.C. Kimlik No İle Giriş 

http://1.1.2.1
http://1.1.2.2
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Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

T.C. Kimlik No  T.C. kimlik numarasının girildiği alandır. 

Oda-Borsa No Kullanıcının İşlem yapmak istediği Oda-Borsa Adı seçilir. 

Şifre T.C. Kimlik numarası ve şifre kontrolü yaparak modüller sayfasını açan tuştur. 

Tablo 3: T.C. Kimlik No İleGiriş 

1.1.2.2.1 Şifremi Unuttum 

Kullanıcının şifresini unutma durumunda, sistem yöneticisine yeni şifre başvurusunda bulunduğu ekrandır. 
Kullanıcı, sistemde kayıtlı e-posta adresini girip “Gönder” butonuna basarak yeni şifre talebinde bulunur. 

 

Şekil 8: Giriş - Şifremi Unuttum 

1.1.2.2.2 Şifre Değiştirme 

Kullanıcının şifre değişikliği yaptığı ekrandır. Şifre değişikliği için kullanıcının mevcut şifresi ile uygulamaya giriş 

yapmış olması gerekmektedir. Kullanıcı etiketi menüsünden “Şifre” işlemini seçilerek açılan sayfada şifre 

değişikliği yapılır.  

Kullancı, sistem parametrelerinde belirlenen süreler şifre değişikliğine yönlendirilir. 

 
Şekil 6: Giriş - Şifre Değiştirme 
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1.1.2.2.3 Modüller 

Sisteme başarılı giriş yapan kullanıcılar Modüller sayfasına yönlendirilir. Kullanıcılar, yetkilileri dahilindeki 

modüllere buradan erişim sağlayabilirler. İşlem yapılmak istenen menü kartelası üzerine tıklanarak süreç 

başlatılır. 

Kapasite Raporu işlemleri yapmak isteyen kullanıcı “Sanayi Kapasite Raporu” kartelasına tıklar. 

 
Şekil 7: Modüller  

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kapasite Raporu Sanayi Kapasite modülüne girişi sağlayan alandır. 

Yerli Malı Belgesi Yerli Malı Belgesi modülüne girişi sağlayan alandır. 

Sanayi Veri Tabanı Sanayi Veri tabanı modülüne girişi sağlayan alandır. 

Tanımlar Tanımlar bölümüne girişi sağlayan alandır. 

Raporlar Raporlar bölümüne girişi sağlayan alandır. 

Tablo 4: Modüller 
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1.1.3 SANAYİ KAPASİTE RAPORU İŞLEMLERİ 

Sanayi Kapasite Raporu bileşeni, üretim yapan kamu ve özel sektör kuruluşlarının online kapasite raporu 

başvurusunda bulunabilmesini, mevcut raporu üzerinde yenileme, değişiklik ve iptal işlemleri yapabilmesini, 

ödeme işlemlerini uygulama üzerinden online yapabilmesini, oda yetkili kullanıcısı ve eksperlerin kapasite 

raporu işlemlerini yürüttüğü, TOBB kullanıcılarının kapasite raporu hakkında kararlarını işleyebilmesini sağlayan 

süreçleri kapsar. 

1.1.3.1 Ana Sayfa – Başvuru Takip 

Uygulamaya başarılı bir şekilde giriş yapan yönetici tipindeki oda kullanıcının ana sayfa ekranıdır. Oda 

Yöneticisinin, Firma Başvuruları, Görevleri ve İade Başvurularına erişim sağladığı, başvuru durumlarını 

sorguladığı, kod sorguladığı ve kapasite raporlarını sorguladığı ekrandır. 

 
Şekil 8: SKR   Ana Sayfa  

 

Şekil 9: SKR Ana Sayfa – Listeleri – Oda Yöneticisi 

Firma Başvuruları (), firmalardan gelen kapasite raporu başvuru taleplerini listeler. 

Görevlerim (), heyet değerlendirmesinden dönen ve firma mutabakatından dönen başvuruları listeler.  

İade Başvuruları (), TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvuruları listeler.   

Güncel Rapor Durumları (), TOBB tarafından onaylanan güncel kapasire raporlarını listeler. 

Listeleri kapalı duruma getirmek için aşağı ok tuşuna, açık duruma getirmek için yukarı ok tuşuna basılır. 

http://1.1.3.1
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Ana sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir.  

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Başvuru Takip Kullanıcı Ana Sayfasını açan tuştur. 

 

Başvuru Sorgula Başvuru Durumu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kod Sorgula Kod Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kapasite Raporu 

Sorgula 

Kapasite Raporu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

TFS Mesajları TOBB yöneticisine mesaj göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Bildirimler Oda’ya ait başvuruların ve TOBB’un yayınladığı bildirimlerine 

erişmek için kullanılan tuştur. Okunmamış bildirim adedini de 

görüntüler. 

 

Kullanıcı Uygulamaya giriş yapan kullanıcı bilgisini görüntüler. 

  

Yardım Yardım dosyasını açan tuştur. 

 

Favorilerim Mevcut sayfanın Favorilerim listesine eklenmesinin sağlayan 

tuştur. 

 
Duyurular Duyurular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Favorilerim 

 butonu ile eklenen favori sayfalarının listesini açan tuştur. 

 
Sıkça Sorulan 

Sorular 

Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi ile ilgili Sıkça Sorulan 

Sorular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Menü Kullanıcının yetkili olduğu menü işlemlerini gösterir. 

Tablo 5: SKR   Ana Sayfa   Simgeler  

Kullanıcı, Başvuru Takip sayfasına ulaşmak için  butonuna tıklar. 
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Şekil 10: Oda Yönetici   Ana Sayfa   Başvuru Takip 

1.1.3.1.1 Firma Başvuruları () 

Oda yönetici kullanıcısının, firmalardan gelen kapasite raporu başvuru taleplerini görebildiği bölümdür. Bu 

listede, firma tarafından başvurusu yapılan ilk kapasite, değişiklik, iptal, yenileme, düzeltme (mutabakat 

sonucu) raporları listelenir. 

Sayfa başlığında, başvuru sayısı görüntülenir. 

Oda Yöneticisi, işlem yapmak istediği başvuru kaydını tablodan seçer. Seçili başvuru kaydı üzerinde aşağıdaki 

işlemleri gerçekleştirebilir. 

 Seçili başvuruyu “Kabul” veya “Ret” için Ön İnceleme 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme 

 Başvuru detaylarının görüntüleme 

 Başvurulara heyet atama 

 
  Şekil 11: Oda Yönetici   Ana Sayfa   Firma Başvuruları  
 
Firma Başvuruları bölümünde kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Ön İnceleme Firmaların kapasite raporu başvurusunun kabul veya 

iade edildiği sayfayı açan tuştur. 

 

Heyet Ata Ön incelemesi yapılmış kapasite raporuna heyet atamak 

için kullanılan tuştur. 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 
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Raporu Görüntüle Taslak kapasite raporunu görüntülemek için kullanılan 

tuştur. 

Tablo 6: Oda Yönetici   Ana Sayfa   Firma Başvuruları   İşlemler 

1.1.3.1.1.1 Ön İnceleme 

Firma başvuruları listesinden ön incelemesi yapılacak firma başvuru kaydı seçilir. Ön inceleme butonuna basılır.  

Başvuru KABUL veya İADE işlemini yapabilmek için Başvuru Durumunun “Ön İncelemede” olması 

gerekmektedir. 

 
Şekil 12: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme 

Firmaların kapasite raporu başvurusunun kabul veya iade edildiği ön inceleme sayfası açılır. Bu sayfada, firma 

başvuru bilgileri sunulur. Başvuru bilgileri incelendikten sonra başvuru KABUL edilebilir veya firmaya İADE 

edilebilir. Bu sayfada firmanın eski kapasite raporları da listelenmektedir. 

  
Şekil 13: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme 

Ön inceleme sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 
Başvuru Kabul Et Firmaların kapasite raporu başvurusunu kabul 

edilip oda hizmet bedelinin belirlendiği sayfayı 

açan tuştur. 

 
Başvuru İade Et Önincelemesi yapılmış kapasite raporunun kabul 

edilmeyip firmaya iade etmek için kullanılan tuştur. 

http://1.1.3.1.1.1
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DÜZELTME TALEP ET Düzeltme Talep Et Öninceleme sonucu Firmaya düzeltme talep etmek 

için kullanılan tuştur. 

DEKONT KONTROL Dekont Kontrol Oda ücretini Dekont ile ödeyen Firmanın dekont 

bilgilerini kontrol etmek için kullanılan tuştur. 

Tablo 7: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Simgeler 

Oda Yöneticisinin, seçili raporun özet bilgilerini görüntülediği sayfadır. Sayfada, seçili başvuru kaydının 

aşağıdaki bilgi grupları yer alır. 

 Açıklama 

 Başvuru Bilgileri 

 Genel Bilgiler 

 Belge bilgileri 

 Üretim Yeri ve Personel Bilgileri 

 Makine Bilgileri 

 Üretim Bilgileri 

 Tüketim Bilgileri 

 Ödeme Bilgileri 

Bilgi gruplarını açık duruma getirmek için yukarı ok butonuna, kapatmak için de aşağı ok butonuna basılır. 

 

1.1.3.1.1.1.1 Başvuru Kabulü 

Firmaların kapasite raporu başvurusunun ön inceleme sonucunda başvurunun KABUL edilip, Oda Hizmet 

Bedelinin belirlendiği sayfaya yönlendirilir. 

 

Şekil 14 : Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru Kabulü   
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 Hizmet Bedeli Belirleme 

Oda Yöneticisinin, firmaların kapasite raporu başvurusunu kabul edilip oda hizmet bedelinin belirlendiği 

sayfadır. Oda tarafından belirlenmiş o dönemde geçerli olan oda hizmet bedeli kullanıcının sayfasına otomatik 

gelir, değiştirilemez.  

Bu işlem sonucunda sistem tarafından firmaya bilgilendirme mesajı gönderilir. 

 
Şekil 15 Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru Kabul - Hizmet Bedeli Belirleme  

Ön inceleme sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 
Alan adı Alan Açıklaması 

Oda Hizmet Bedeli Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş, o dönemde geçerli olan 

oda hizmet bedeli kullanıcının sayfasına otomatik gelir, değiştirilemez. 

Ek Ücret Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş ek hizmet bedelleri 

listesinden seçilerek belirlenir.  

Ek Ücret eklemek için tıklayınız Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş, ek hizmet bedelleri 

sayfasını açan bağlantı metnidir. 

Muafiyet Bilgisi eklemek için tıklayınız Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş, muafiyet oranlarının 

seçildiği sayfayı açan bağlantı metnidir. 

TOPLAM Oda hizmet bedeli, ek ücret ve muafiyetle ilgili hesaplamalar yapıldıktan 

sonra firmaya tahakkuk ettirilecek toplam Oda Hizmet Bedelini 

gösteren alandır. 

 

Ödeme bilgilerinin kaydedilip, kullanıcı onayı aldıktan sonra firmaya ilgili 

bildirimleri gönderen tuştur. 

 

Hizmet bedeli belirleme işlemini iptal ederek, başvuru takip sayfasına 

dönen tuştur. 

Tablo 8: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru Kabul  
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 Ek Ücret Belirleme 

Kullanıcı, Ek Ücret bedeli eklemek için “Ek Ücret eklemek için tıklayınız” bağlantısına tıklayarak, ek ücret 

listesinden eklenecek ek ücretleri belirler.  

Listede yeralan ek ücret kalemlerinin geçerlilik süreleri ve tutarları, her yıl yönetici tarafından sisteme 

tanımlanır. 

   
Şekil 16: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru Kabul   Ek Ücretler 

 Muafiyet Belirleme 

Kapasite raporu hizmet bedeline veya ek ücrete muafiyet uygulanacaksa, “Muafiyet Bilgisi eklemek için 

tıklayınız” 

  
Şekil 17: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru Kabul   Muafiyet Belirleme  
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Şekil 18 Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru Kabul   Muafiyet Belirleme  

1.1.3.1.1.1.2 Başvuruyu İade Etme 

Firmaların kapasite raporu başvurusunun ön inceleme sonucunda uygun bulunmayıp başvurunun Firmaya 

İADE edildiği sayfadır.  

Bu işlem sonucunda sistem tarafından firmaya bilgilendirme mesajı gönderilir. 

 
Şekil 19:  Ön İnceleme - Başvuru İade Etme   

Başvuru Kabul sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 
Alan adı Alan Açıklaması 

 
Firmaların kapasite raporu başvurusunun uygun bulunmayıp İADE edildiği 

tuştur. 

 
Başvuru İADE işleminden vazgeçilir. 

Tablo 9: Oda Yönetici   Firma Başvuruları   Ön İnceleme   Başvuru İade Etme 

1.1.3.1.1.2 Heyet Atama 

Oda Yöneticisinin seçtiği başvuruya heyet atamak için kullandığı ekrandır. Firma başvuruları listesinden heyet 

ataması yapılacak firma başvuru kaydı seçilir. Heyet Ata butonuna basılır.  

Heyet Atama işlemini yapabilmek için Başvuru Durumunun “Heyete Atanacak” olması gerekmektedir. 

http://1.1.3.1.1.2
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Şekil 20: Oda Yöneticisi  Firma Başvuruları   Heyet Atama 

Oda yöneticisi, Heyet atama sayfasında aşağıdaki işlemleri gerekleştirir. 

 
Şekil 21: Heyet Atama 

Heyet Atama sayfasında yapılabilecek işlemler aşağıda verilmiştir. 
Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Önceki 

Heyete Ata 

Başvuruyu otomatik önceki heyete atayan tuştur. 

 

İş Takvimi Seçilen personelin iş takvimini görüntülemek için kullanılan tuştur. 

 

EKLE Seçilen personele heyet atama işlemini gerçekleştiren tuştur. Görevi 

sayfasını açar. 

 

ÇIKAR Seçilen personeli atandığı heyet listesinden çıkartan tuştur. 
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Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Önceki 

Heyete Ata 

Başvuruyu otomatik önceki heyete atayan tuştur. 

 

GÖNDER Heyete eklenen kişilere atanan başvuruyu gönderir. 

 

KAPAT Heyet Atam ekranını, o ana kadar girilen verilerle saklayarak kapatır. 

Tablo 10: Heyet Atama İşlemleri 

Heyet atama sayfasında, seçilen kişinin iş takvimini görüntüleme, heteye kişi ekleme ve çıkarma işlemleri 

yapılır. Başvuruya heyet eklemek için, Heyet Atama Listesinden görevlendirilecek kişi seçilir, 

butonuna basılır.  

 
Şekil 22: Heyet Atama –Ekleme Çıkartma İşlemleri 

Açılan sayfada atanacak kişinin bu başvuru için Görevi, eksper veya raportör olarak belirlenir. TAMAM 

butonuna basılır. Eklenen kişi ATANAN HEYET LİSTESİ tablosunda listelenir. 

Heyetten kişiyi çıkarmak istediğimizde, ATANAN HAYET LİSTESİ tablosundan çıkarılacak kişi seçilir, 

butonuna basılır. Çıkarılan kişi ATANAN HEYET LİSTESİ tablosundan silinir. 
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1.1.3.1.1.3 Başvuru Detayı 

Oda Yöneticisinin, seçili raporun özet bilgilerini görüntülediği sayfadır. Sayfada, seçili başvuru kaydının 

aşağıdaki bilgi grupları yer alır. Bu grupların üzerindeki açıklama alanında ödeme bilgisi verilir. Bu sayfada 

aşağıdaki bilgi grupları görüntülenir. 

 Açıklama 

 Başvuru Bilgileri 

 Genel Bilgiler 

 Belge bilgileri 

 Üretim Yeri ve Personel Bilgileri 

 Makine Bilgileri 

 Üretim Bilgileri 

 Tüketim Bilgileri 

Bilgi gruplarını açık duruma getirmek için yukarı ok butonuna, kapatmak için de aşağı ok butonuna basılır. 

http://1.1.3.1.1.3
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Şekil 23: Başvuru Detayı 
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1.1.3.1.1.4 Rapor Görüntüleme 

Taslak kapasite raporunu görüntüler. Firma başvuruları listesinden kayıt seçilir, PDF görüntüle butonuna basılır. 

 
Şekil 24: Firma Başvuruları – Taslak Rapor Görüntüleme 

  
Şekil 25: Firma Başvuruları – Taslak Rapor  

  

http://1.1.3.1.1.4
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1.1.3.1.2 Görevlerim () 

Oda kullanıcısının, heyet değerlendirmesinden dönen ve firma mutabakatından dönen başvuruları görebildiği 

bölümdür.  

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Heyet değerlendirmesi onay olan başvuruları firmaya mutabakata gönderme 

 Firma mutabakatı onay olan başvuruları TOBB’a gönderme 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme 

 Başvuru detaylarının görüntüleme 

 
Şekil 26: Ana Sayfa - Görevlerim 

Oda Yöneticisi, işlem yapmak istediği başvuru kaydını tablodan seçer. Seçili başvuru kaydı üzerinde aşağıdaki 

işlemleri gerçekleştirebilir. 

Firmaya Gönder; Firmaya Mutabakata Gönderilecek ise seçili kayıt, kullanıcı onayı alınarak Firmaya Mutabakata 

gönderilir. 

TOBB’a Gönder; TOBB Onayına Gönderilecek ise seçili kayıt, kullanıcı onayı alınarak TOBB’a onaya gönderilir. 

Oda yöneticisinin, Görevlerim bölümünde kullanabileceği simgeler aşağıda verilmiştir. 
Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 
FİRMAYA GÖNDER Seçili başvuruyu kullanıcı onayı alarak Firmaya mutabakata 

gönderen tuştur. 

 
TOBB’A GÖNDER Seçili başvuruyu kullanıcı onayı alarak TOBB’a onayına 

gönderen tuştur. 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 

 

Raporu Görüntüle Raporu görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 11: Ana Sayfa - Görevlerim - İşlemler 
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1.1.3.1.2.1 Belge İmzalama 

Kullanıcı, Görevlerin listesinden TOBB’a onaya gönderilecek başvuru seçip  butonuna bastıktan 

sonra “Belge İmzala” ekranı açılır. E-imza ile imza atabilmek için öncelikle arksigner programının kurulması 

gerekmektedir (https://www.arksigner.com/indir). Sonrasında e-imza usb’si bilgisayara takılır. Arksigner 

programı cihaz ve sertifikaları okuyarak seçim alanlarına getirir. E-imza şifresi Pin kodu alanına girilerek 

 butonuna basılır. 

 
Şekil 27: Oda Yönetici -  Belge İmzalama    

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Cihaz Seçiniz  Belge imzalamak  için cihazların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Sertifika Seçiniz  Belge imzalamak  için sertifikaların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Pin Kodu  E-imza şifresinin girildiği alandır. 

 

 Raporda yapılan değişikleri onaylamak için e-imzanın 

atıldığı tuştur. 

Tablo 12: Oda Yönetici -  Belge İmzalama    

1.1.3.1.3 İade Başvuruları () 

TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvuruların görüntülendiği bölümdür. 

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 İade başvurusuna heyet atama 

 Başvuruyu firmaya iade etme 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme  

 Başvuru detaylarının görüntüleme  

 
Şekil 28:  İade Başvuruları 

http://1.1.3.1.2.1
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Ana sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir.  

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

HEYET ATA Heyet atamak için kullanılan tuştur. 

 
İADE ET TOBB onayından düzeltme veya iade olarak dönen başvuruyu firmaya 

göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 

Bkz. 0  
Başvuru Detayı 

 

Raporu Görüntüle Raporu görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Bkz. 1.1.3.1.1.4 Rapor Görüntüle  

Tablo 13: Ana Sayfa - İade Başvuruları 

1.1.3.1.3.1 İade Başvurularına Heyet Atama 

Oda Yöneticisi’nin İade başvuruları bölümünde butonuna basılarak açılan ekrandır. Bu ekranda 

Yönetici TOBB’dan iade edilen başvuruları seçerek, başvuruyu ilk inceleyen heyete veya farklı bir heyete atama 

işlemini gerçekleştirir. 

Ana Sayfa, İade Başvuruları Bölümünden butonu seçilir, açılan sayfada heyet atama işlemleri 

yapılır. 

 
Şekil 29:  Heyet Atama –İade Başvuruları 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

http://1.1.3.1.1.4
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Farklı Heyete Ata İade başvurusu yapılan rapora farklı heyete atamak için kullanılan 

tuştur. 

 

İş Takvimi Seçilen personelin iş takvimini görüntülemek için kullanılan 

tuştur. 

 

EKLE Seçilen personele heyet atama işlemini gerçekleştiren tuştur. 

Görevi sayfasını açar. 

 

ÇIKAR Seçilen personeli atandığı heyet listesinden çıkartan tuştur. 

 

GÖNDER Heyete eklenen kişilere atanan başvuruyu gönderir. 

 

KAPAT Heyet Atama ekranını, o ana kadar girilen verilerle saklayarak 

kapatır. 

Tablo 14: Heyet Atama –İade Başvuruları 

1.1.3.1.3.2 İade Başvurularını İade Etme 

TOBB onayından düzeltme veya iade olarak dönen başvuruyu firmaya göndermek için kullanılan tuştur. 

Ana Sayfa, İade Başvuruları Bölümünden butonuna tıklanır, kullanıcı onayı alındıktan sonra başvuru 

firmaya iade edilir. 

 Bu işlem sonucunda sistem tarafından firmaya bilgilendirme mesajı gönderilir. 

1.1.3.1.4 Güncel Rapor Durumları () 

TOBB tarafından onaylanan başvuruların listelendiği bölümdür.  

 
Şekil 30:  Güncel Rapor Durumları - Onaylanan Başvurular 

1.1.3.2 Başvuru Sorgulama 

Oda Yöneticisi’nin odaya ait kapasite raporu başvuruların durumlarını sorguladığı sayfadır.  

Başvuru sorgulamak için  butonuna basılır, kapasite rapor başvuruları sorgulama sayfası açılır. Sayfadaki 

YMB başvuruları listesi, filtre kriterleri girilip  butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu kriterlerini 

temizlemek için  butonuna basılır. 

http://1.1.3.1.3.2
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Şekil 31:  Başvuru Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Firma Ünvanı Firma adının girmek için kullanılan alandır. 

 Firma Ticaret Sicil No Firma ticaret sicil numarasının girmek için kullanılan alandır. 

 Rapor Türü Rapor türünü seçmek için kullanılan alandır. 

 Başvuru Durumu Başvuru durumunu seçmek için kullanılan alandır. 

 Başvuru Tarihi Başvuru tarihini girmek için kullanılan alandır. 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMİZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

BAŞVURUYU GERİ ÇEK TOBB’a gönderilen başvuruyu geri çekmek için kullanılan tuştur. 

(TOBB’da başvuruya heyet atama işlemi gerçekleştirildiğinde 

başvuru geri çekilemez. 

Tablo 15: Başvuru Sorgulama  

1.1.3.2.1 Başvuruyu Geri Çekme 

TOBB’a gönderilmiş ama henüz uzman ataması yapılmamış başvuruyu TOBB’dan geriçekebilmek için Başvuru 

Sorgulama sayfasında listeden kayıt seçilir, butonuna basılır. 

butonu ile TOBB’a gönderilen başvurular, TOBB tarafından herhangi bir uzmana 

atanmadığı sürece geri çekilebilir. Bu işlem Başvuru Durumunun “TOBB İncelemede” olması gerekmektedir. 

TOBB’da uzmana atanmış başvurular, Oda’ya geri çekilemez. 
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1.1.3.3 Kod Sorgulama 

Kullanıcı, sanayi kapasite rapor üretim bilgileri ekranında ÜRÜN KODUNU ARAMA  butonuna tıklayarak 

ürün bilgilerini sorgulayabilir.  

 
Şekil 32:Ürün Kodu Arama Butonu 

Kullanıcı, sanayi kapasite rapor üretim bilgilerinde yer alan ürün kodu sorgusulamasını içinde geçenlerden 

arama ve olarak iki farklı şekilde yapabilir. butonu ile sorgulama 

yapılmak istendiğinde ürüne ait bilgileri sisteme işleyerek sorgulama yapabilir ve arama ile ilgili bilgileri 

görüntüleyebilir. 

 
Şekil 33:Ürün Kod Türü ( İçinde Geçenlerde Arama) 

Kullanıcı, sektör bazlı arama butonunu seçerek ürün hakkında sorgulama yapabilir. butonu ile 

işlem yapılmak istendiğinde ürüne ait kod türü, sektör, nace, cpa ve prodcom bilgilerini tanımladıktan sonra 

sorgulama işlemini gerçekleştirebilir. KOD TÜRÜ ekranında, ürüne ait bilgiyi sisteme işledikten sonra listele 

butonuna basarak alanına yönlendirilir. 

 

 
Şekil 34:Ürün Kod Türü ( Sektör Bazlı Arama) 

Kullanıcı, sektör bölümünde listelenen bilgilerden ürüne ait sektör bilgisini seçtiğinde NACE sekmesine 

yönlendirilir.  
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Şekil 35:Ürün Sektör Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen NACE bilgisini seçtiğinde CPA sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 36:Ürün Nace Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen CPA bilgisini seçtiğinde Prodcom sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 37:Ürün Prodcom Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen Prodcom bilgisini seçtiğinde sorgulama sekmesine yönlendirilir.  



TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 26 / 80 
TASNİF DIŞI 

 

 
Şekil 38:Ürün Prodcom Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait tüm bilgileri doğruladıktan sonra  sorgulama işlemini  butonuna tıklayarak 
sonlandırır ve Üretim Bilgileri ekranına yönlendirilir. 
 

 
Şekil 39:Ürün Sorgulama Bilgisi 

1.1.3.4 SKR Sorgulama 

Oda Yöneticisi’nin odaya ait aktif/pasif raporları sorgulamak için kullandığı ekrandır. Bu ekranda Yönetici 

kapasite raporlarını görüntüleme ve aktif kapasite raporları iptal etmek için iptal talebi olşturma işlemlerini 

gerçekleştirebilecektir. 

Kapasite raporu sorgulamak için, Ana sayfada  butonuna basılır, Kapasite Raporu Sorgulama sayfası açılır. 

Sayfadaki kapasite raporları listesi, filtre kriterleri girilip  butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu 

kriterlerini temizlemek için  butonuna basılır. 
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Şekil 40:  Kapasite Raporu Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Firma Ünvanı Firma adının girmek için kullanılan alandır. 

 Rapor Durumu Rapor durumunu seçmek için kullanılan alandır. 

 Rapor Onay Tarihi Rapor onay tarihini girmek için kullanılan alandır. 

 Firma Ticaret Sicil No Firma ticaret sicil numarasını girmek için kullanılan alandır. 

 Kapasite Rapor No Kapasite rapor numarasını girmek için kullanılan alandır. 

 Üretim/Tüketim/Makine Ürün tipini seçerek, seçilen ürün tipine ait kod seçmek için 

kullanılan alandır. 

 Ürün Detay Raporlardaki üretim konusu içinde geçen kelimeyi girmek için 

kullanılan alandır. 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMIZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

İPTAL ET Aktif kapasite raporunu iptal etmek için kullanılan tuştur. 

 

RAPORU GÖRÜNTÜLE Aktif kapasite raporunun görüntülemek için kullanılan tuştur. 

 
BLOKAJ Aktif kapasite raporunu bloklamak için kullanılan tuştur. 

Tablo 16: Kapasite Raporu Sorgulama  

Aktif kapasite raporuna blokaj ekleme ya da kaldırmak için  butonuna basılır. Blokaj İşlemleri paneli açıldığı 

görülür, Blokaj Açıklama alanına blokaj sebebi yazılır eklemek için , kaldırmak için  

alanları işaretlenir. Seçim  butonuna basılarak kaydedilir. 
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Şekil 41:Kapasite Raporu Sorgulama – Blokaj İşlemleri 

1.1.3.5 Menü İşlemleri 

Oda yöneticisinin, yetkilendirildiği menü listesini sunar. 

  
Şekil 42: Oda Yöneticisi  - Menü İşlemleri  

Oda yöneticisinin kullanabileceği menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

İŞLEMLER  

İş Takvimi İş Takvimi ekranını açan tuştur. 

Makine Şablonları Makine Şablonları ekranını açan tuştur. 

Firma Yetkilendirme Firma veya Oda yetkilisinin, firma adına işlem yapmaya yetkili firma kullanıcısını 

tanımladığı ekranı açan tuştur. 

RAPORLAR  

Eksperlerdeki Raporlar Eksperlerdeki Raporlar ekranını açan tuştur. 

İptal Edilecek Kapasite Raporları İptal Edilecek Kapasite Raporları ekranını açan tuştur. 

Kapasite Raporları Kapasite raporları ekranını açan tuştur. 

HEYET DEĞERLENDİRME  

Rapor Sayısına Göre Rapor sayısına göre heyet değerlendirme ekranını açan tuştur. 

Değerlendirme Süresine Göre Değerlendirme süresine göre heyet değerlendirme ekranını açan tuştur. 

Tablo 17: Ana Sayfa - Menü İşlemleri  
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1.1.3.5.1 İşlemler 

den  alt mesünü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

 
Şekil 43:  Ana Sayfa - Menü - İşlemler 

Bu sayfada erişilebilecek menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

 
İş Takvimi ekranını açan tuştur. 

 
Makine Şablonları ekranını açan tuştur. 

 
Firma veya Oda yetkilisinin, firma adına işlem yapmaya yetkili firma kullanıcısını 

tanımladığı ekranı açan tuştur. 

Tablo 18: Ana Sayfa - Menü - İşlemler 

1.1.3.5.1.1 İş Takvimi 

Oda Yöneticisi’nin oda eksperinin iş takvimini görüntülediği ekrandır. 

Menüden seçilerek sayfada, odadaki tüm eksperlerinhaftalık ve aylık iş takvimi listelenir.  

 
Şekil 44:  Menü –İşlemler – İş Takvimi 

Bu sayfada odadaki eksperlerin görev ve izin durumları görüntülenir. 

 
Şekil 45:  İş Takvimi 
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Oda Yöneticisi takvimdeki kayıtlara tıklayarak kayıt detayını görüntüler. 

 
Şekil 46:  İş Takvimi Detay Bilgisi 

1.1.3.5.1.2 Makine Şablonları 

Eksper ve Raportörlerin kullanabileceği makine şablonlarının oluşturulduğu ekrandır. Yönetici bu ekranda 

mevcut makine şablonları görüntüleme, şablonları güncelleme, şablonları silme ve yeni şablon ekleme 

işlemlerinin gerçekleştirebilecektir. 

Makine Şablonları sayfasını açmak için -> -> alt menüsü seçilir. 

 
Şekil 47: Menü –İşlemler – Makine Şablonları 

1.1.3.5.2 Heyet Değerlendirme 

’den alt mesünü seçimi yapılarak Heyet Değerlendirme işlemlerine 

erişim sağlanır. 

 
Şekil 48:Menü –İşlemler – Heyet Değerlendirme 

Bu sayfada erişilebilecek menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

 
Rapor sayısına göre heyet değerlendirme ekranını açan tuştur. 

 
Değerlendirme süresine göre heyet değerlendirme ekranını açan tuştur. 

Tablo 19: Ana Sayfa - Menü İşlemleri - Heyet Değerlendirme 
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1.1.3.5.2.1 Rapor Sayısına Göre 

Oda personelinin rapor sayısınına göre performans değerlendirmelerini gösteren ekrandır. 

Sorgulama kriterleri girilerek  butonuna basılır, tüm personel veya seçili personelin rapor 

sayılarına göre işlem durumları listelenir. 

 
Şekil 49:Menü –İşlemler – Heyet Değerlendirme – Rapor Sayısına Göre  

 
Şekil 50:Menü –İşlemler – Heyet Değerlendirme – Rapor Sayısına Göre - Tarih Seçimi 

Rapor sorgulama sayfalarında aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Eksper/Raportör Personel adı/soyadının listelendiği seçimlik alandır. 

 Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin seçildiği alandır. 

 Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin seçildiği alandır. 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 

LİSTEYİ İNDİR Tabloyu aranan metne göre filtreler. 

  
SEÇİLENLER  Tabloda listelenen kayıtlardan sadece seçilenleri csv formatında 

dosya olarak dışa aktarır. 

Tablo 20: Menü –İşlemler – Heyet Değerlendirme – Rapor Sayısına Göre 
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1.1.3.5.2.2 Değerlendirme Süresine Göre 

Oda personelinin rapor hazırlama süresine göre performans değerlendirmelerini gösteren ekrandır. 

Sorgulama kriterleri girilerek  butonuna basılır, tüm perseonel veya seçili personelin rapor 

hazırlama süresine göre işlem durumları listelenir. 

 
Şekil 51:Menü –İşlemler – Heyet Değerlendirme – Rapor Süresine Göre  

Rapor sorgulama sayfalarında aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Eksper/Raportör Personel adı/soyadının listelendiği seçimlik 

alandır. 

 Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin seçildiği alandır. 

 Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin seçildiği alandır. 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan 

tuştur. 

 
TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 
ARAMA Tabloda listelenen tüm kayıtları csv formatında 

dosya olarak dışa aktarır. 

 

LİSTELEME 

KRİTERLERİ 

Tabloda gösterilmek istenen kolonların seçildiği 

seçimlik listedir. 

 

LİSTEYİ İNDİR Tabloyu aranan metne göre filtreler. 

 

SEÇİLİ OLANLARI 

İNDİR 

Tabloda listelenen kayıtlardan sadece seçilenleri 

csv formatında dosya olarak dışa aktarır. 

Tablo 21: Menü –İşlemler – Heyet Değerlendirme – Rapor Süresine Göre 
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1.1.3.5.3 Raporlar     

 -> -> alt mesünü seçimi yapılarak Kapasite Raporlarına erişim 

sağlanır. 

 
 
Şekil 52:Menü –İşlemler – Kapasite Raporları 

Bu sayfada erişilebilecek Kapasite Raporları menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

Eksperlerdeki Raporlar Eksperlerdeki Raporlar ekranını açan tuştur. 

İptal Edilecek Kapasite Raporları İptal Edilecek Kapasite Raporları ekranını açan tuştur. 

Kapasite Raporları Kapasite raporları ekranını açan tuştur. 

Tablo 22: Ana Sayfa - Menü İşlemleri - Kapasite Raporları 

1.1.3.5.3.1 Eksperlerdeki Raporlar 

Oda Yöneticisi’nin eksperlere atanan başvuruları ve başvuru sayılarını görüntülendiği ekrandır. 

 -> -> alt mesünü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

 
Şekil 53:Menü –İşlemler – Kapasite Raporları - Eksperdeki Raporlar 

Odadaki tüm Ekpsper/raportörlerin üzerindeki işleri sorgulamak için listeden seçim yapılmadan 

butonuna basılır.  Tüm personel üzerindeki toplam rapor sayısı ile listelenir. Belirli bir kişiyi sorgulamak için 

listeden kişi seçimi yapılır  butonuna basılır. Seçili kişi üzerindeki raporu görüntülemek için kişi ismi 

üzerine tıklanır, kişi üzerindeki raporlar listelenir. Tablodan rapor seçerek başvuru detayı görüntülenebilir.   

 
Şekil 54:Menü –Raporlar - Eksperdeki Raporlar 
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 Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Eksper/Raportör Eksper/Raportör adının listedendiği seçimlik listedir. 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 
BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLE Personele atanan başvurunun detayının görüntülemek için 

kullanılan tuştur. 

Tablo 23: Menü - Raporlar- Eksperdeki Raporlar 

1.1.3.5.3.2 İptal Edilecek Kapasite Raporları 

Oda Yöneticisi’nin odaya ait kapasite raporu bulunan firmaların, üye sicilde kapanması olduğu durumda iptal 

edilmesi gereken kapasite raporlarını görüntülediği ekrandır. Bu ekranda Yönetici, kapasite raporlarını 

görüntüleme ve aktif kapasite raporları iptal etmek için iptal talebi oluşturma işlemlerini gerçekleştirir. 

Raporu iptal etmek için, listeden kayıt seçilir,  butonuna basılır. Açılan İPTAL TALEBİ ekranında, iptal 

gerekçesi seçilir  butonuna basılır. İptal talebi TOBB yöneticisine gönderilir. 

 
Şekil 55:Menü –İşlemler – İptal Edilecek Kapasite Raporları 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

İPTAL ET Aktif kapasite raporunun görüntülemek için kullanılan tuştur. 

 

SKR GÖRÜNTÜLE Aktif kapasite raporunu iptal etmek için kullanılan tuştur. 

Tablo 24: Menü –İşlemler – Kapasite Raporları - İptal Edilecek Kapasite Raporları 

 
Şekil 56:Menü –İşlemler – Kapasite Raporları - İptal Edilecek Kapasite Raporları – İptal Talebi 
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1.1.3.5.3.3 Kapasite Raporları 

Oda kullanıcılarının sanayi kapasite belgelerine ait raporlama listesine eriştiği ekranıdır. Oda kullanıcısı kendi 

çalışma alanına ait kapasite raporlarındaki verilere erişebilecektir. 

MENÜ – RAPORLAR -KAPASİTE RAPORLARI alt mesünü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

 
Şekil 57:Menü 

 
Şekil 58:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları  

Bu sayfadan sorgulanabilecek raporlar aşağıda verilmiştir. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Genel Amaçlı Kapasite Rapru Sorgulama Genel Amaçlı Kapasite Rapru Sorgulama ekranını açan tuştur. 

Aktif Kapasite Raporları Listesi Aktif Kapasite Raporları ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Firma Personel Dağılımı İllere Göre Firma Personel Dağılımı ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Üretici Firma Sayıları Dağılımı (NACE) İllere Göre Üretici Firma Sayıları Dağılımı (NACE) ekranını açan 

tuştur. 

Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı Sektöre Göre Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı ekranını açan 

tuştur. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri Sektöre Göre Sermaye Kıymetler Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri Üretim konusuna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (PRODCOM) Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (PRODCOM) ekranını açan 

tuştur. 

Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri (NACE) Ana Faaliyete (NACE) Göre Firma Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Ana Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (NACE) Ana Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (NACE) ekranını açan 

tuştur. 

Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri (CPA) Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri (PRODCOM) Üretim Konusuna Göre firma Bilgileri (PRODCOM) ekranını açan 

tuştur. 

Makine ve Teçhizat Koduna Göre Kapasite Bilgileri Makine ve Teçhizat Koduna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan 

tuştur. 

Faaliyete Göre Personel Bilgileri Faaliyete Göre Personel Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Tablo 25: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları  

Rapor sorgulama sayfalarında ortak olarak a aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 
TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 
ARAMA Tabloda listelenen tüm kayıtları csv formatında 

dosya olarak dışa aktarır. 

 
LİSTELEME 

KRİTERLERİ 

Tabloda gösterilmek istenen kolonların seçildiği 

seçimlik listedir. 

 

LİSTEYİ İNDİR Tabloyu aranan metne göre filtreler. 

 

SEÇİLİ OLANLARI 

İNDİR 

Tabloda listelenen kayıtlardan sadece seçilenleri 

csv formatında dosya olarak dışa aktarır. 

 

GERİ DÖN Raporlar ekranına dönmek için kullanılan tuştur. 

 

YAZDIR Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları 

yazdırmak için kullanılan tuştur. 

 

GÖRÜNTÜLE Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları 

pdf olarak görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 26: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları – Rapor Sorgulama İşlemleri 
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1.1.3.5.3.3.1 Genel Amaçlı Kapasite Raporu Sorgulama 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine ve listelenecek alan seçimlerine göre aktif kapasite raporlarının 

sorgulandığı ekrandır. 

 
Şekil 59: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Genel Amaçlı Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

LİSTELENECEK 

ALANLARI SEÇ 

Raporda listelenebilecek alanların seçimini yapmak için kullanılan 

tuştur. 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 
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TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 

GERİ DÖN Raporlar ekranına dönmek için kullanılan tuştur. 

 
YAZDIR Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları yazdırmak için 

kullanılan tuştur. 

 

GÖRÜNTÜLE Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları pdf olarak 

görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 27: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Gene Amaçlı Sorgular 

1.1.3.5.3.3.2 İllere Göre Sanayi Kapasite Raporları 

 İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

Oda kullanıcılarının ürün kodu seçimine göre, illere göre kapasite dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 60: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 28:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 
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 İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, illere göre firmaların personel dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 61: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

İl Adı İl adının seçildiği alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 29: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

 İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

Oda kullanıcılarının ana faaliyet seçimine göre, illere göre üretici firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 62: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 30: Menü –Raporlar– Kapasite Raporları– İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

1.1.3.5.3.3.3 Sektöre Göre Sanayi Kapasite Raporları 

 Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, firmaların yabancı sermaye bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 63: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

Ülke Ülkenin seçildiği alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 31: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

 Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

Oda kullanıcılarının sektör seçimine göre firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 64: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı  



TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 41 / 80 
TASNİF DIŞI 

 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 32: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

1.1.3.5.3.3.4 Diğer Sanayi Kapasite Raporları 

 Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

Oda kullanıcılarının üretim kodlarına ait ürün kodu (PRODCOM) seçimine göre, firmaların personel bilgilerini 

listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 65:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları–Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 33: Menü –Raporlar– Kapasite Raporları– Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 
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 Aktif Kapasite Raporları Listesi 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, aktif kapasite raporlarının sorgulandığı ve listelendiği ekrandır.  

 
Şekil 66:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Aktif Kapasite Raporları Listesi 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 34: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Aktif Kapasite Raporları Listesi 

 Tüketim Konusuna Göre Kapaste Bilgileri 

Oda kullanıcılarının tüketim kodlarına ait alt faaliyet (CPA) seçimine göre, firmaların kapasite bilgilerini 

listeleyen ekrandır. 
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Şekil 67:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Tüketim Konusuna Göre Kapaste Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 35: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Tüketim Konusuna Göre Kapaste Bilgileri  
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 Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 

 
Şekil 68 :Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 36: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM)  
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 Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

Oda kullanıcılarının makine ve teçhizat kodlarına ait alt faaliyet (CPA) seçimine göre, firmaların kapasite 

bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 69:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 37:Menü –Raporlar– Kapasite Raporları - Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 
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 Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

Oda kullanıcılarının faaliyet seçimine göre, firmaların personel bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 70:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 38:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Faaliyete Göre Personel Bilgileri 
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 Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

Oda kullanıcılarının ana faaliyete seçimine göre, firmaların bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 71:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 39: Menü –Raporlar– Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri  
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 Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

Oda kullanıcılarının ana faaliyet seçimine göre, firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 72:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 40:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

 Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

 
Şekil 73:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 
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PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 41:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

1.1.4 YERLİ MALI BELGESİ İŞLEMLERİ 

1.1.4.1 Ana Sayfa – Başvuru Takip 

Oda Yöneticisinin ana sayfa ekranıdır. Yöneticinin ana sayfasında, başvuru takip, başvuru sorgulama ve YMB 

sorgulama işlemlerini yapabilir.  

 
Şekil 74: Oda Yönetici Ana Sayfa Başvuru Takip YMB 

 
Şekil 75: YMB Ana Sayfa – Listeleri – Oda Yöneticisi 

Firma Başvuruları (), firmalardan gelen yerli malı belgesi başvuru taleplerini listeler. 

Görevlerim (), heyet değerlendirmesinden dönen ve firma mutabakatından dönen başvuruları listeler.  

İade Başvuruları (), TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvuruları listeler.   

Güncel Rapor Durumları (), TOBB tarafından onaylanan güncel kapasire raporlarını listeler. 

http://1.1.4.1
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Listeleri kapalı duruma getirmek için aşağı ok tuşuna, açık duruma getirmek için yukarı ok tuşuna basılır. 

Ana sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir.  

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Başvuru Takip Kullanıcı Ana Sayfasını açan tuştur. 

 

Başvuru Sorgula Başvuru Durumu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

YMB Sorgula Yerli Mali Belgelerini Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

TFS Mesajları TOBB yöneticisine mesaj göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Bildirimler Oda’ya ait başvuruların ve TOBB’un yayınladığı bildirimlerine 

erişmek için kullanılan tuştur. Okunmamış bildirim adedini de 

görüntüler. 

 

Kullanıcı Uygulamaya giriş yapan kullanıcı bilgisini görüntüler. 

  

Yardım Yardım dosyasını açan tuştur. 

 

Favorilerim Mevcut sayfanın Favorilerim listesine eklenmesinin sağlayan 

tuştur. 

 
Duyurular Duyurular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Favorilerim 

 butonu ile eklenen favori sayfalarının listesini açan tuştur. 

 
Sıkça Sorulan 

Sorular 

Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi ile ilgili Sıkça Sorulan 

Sorular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 

Menü Kullanıcının yetkili olduğu menü işlemlerini gösterir. 

 Firma Başvuruları Firmalardan gelen başvuru (düzeltme(mutabakat sonucu) 

taleplerinin görüntülendiği bölümdür.  

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını 

görüntüleme,  

 Başvuru detaylarının görüntüleme,  

Başvurulara heyet atama. 

 Görevlerim Heyet değerlendirmesinden dönen ve firma 

mutabakatından dönen başvuruların görüntülendiği 

bölümdür.  

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Heyet değerlendirmesi onay olan başvuruları 

firmaya mutabakata gönderme, 
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 Heyet değerlendirmesi iade olan başvuruları 

firmaya iade etme, 

 Firma mutabakatı onay olan başvuruları TOBB’a 

gönderme, 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını 

görüntüleme,  

Başvuru detaylarının görüntüleme. 

 İade Başvuruları TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen 

başvuruların görüntülendiği bölümdür. 

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını 

görüntüleme,  

 Başvuru detaylarının görüntüleme,  

Başvurulara heyet atama (başvuruyu inceleyen heyete atama 

veya farklı heyete atama). 

 Güncel Rapor 

Durumları 

TOBB’da değerlendirme sonucu ONAY olarak dönen 

başvuruların görüntülendiği bölümdür. Onaylanan 

başvurular listelenir. 

Tablo 42: Oda Yönetici/Ana Sayfa Ekranı 

1.1.4.1.1 Firma Başvuruları () 

Firmalardan gelen başvuru ve düzeltme (mutabakat sonucu) taleplerinin görüntülendiği bölümdür.  

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme,  

 Başvuru detaylarının görüntüleme,  

 Başvurulara heyet atama. 

 
Şekil 76: YMB Firma Başvuruları 

1.1.4.1.1.1 Ön İnceleme 

Firma başvuruları listesinden ön incelemesi yapılacak firma başvuru kaydı seçilir. butonuna 

basılır.  

Başvuru KABUL veya İADE işlemini yapabilmek için Başvuru Durumunun “Ön İncelemede” olması 

gerekmektedir. 

http://1.1.4.1.1.1
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Şekil 77:  Firma Başvuruları – Ön İnceleme 

Firmaların başvurusunun kabul veya iade edildiği ön inceleme sayfası açılır. Bu sayfada, firma başvuru bilgileri 

sunulur. Başvuru bilgileri incelendikten sonra başvuru KABUL edilebilir veya firmaya İADE edilebilir. Bu sayfada 

firmanın başvuru bilgisi gösterilir. 

Yerli malı belgesine esas aktif kapasite raporu görüntülenebilir. 

  
Şekil 78:  Ön İnceleme  

Ön inceleme sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 
BAŞVURU KABUL ET Firmaların başvurusunu kabul edildiği tuştur. 

 
BAŞVURU İADE ET Önincelemesi yapılmış başvurunun kabul 

edilmeyip firmaya iade etmek için kullanılan tuştur. 

 

SKR GÖRÜNTÜLE Aktif kapasite raporunu görüntülemek için kullanılan 

tuştur. 

 

TÜMÜNÜ İNDİR İlgili başvurunun tüm alanlarındaki bilgileri indiren 

tuştur. 

 
ARAMA Başvuru içinde arama yapılan tuştur. 
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KOLON GÖSTERME İlgili başvurunun gösterilmesi istenen kolonlarının 

seçildiği alandır. 

Tablo 43: Ön İnceleme - Simgeler 

Oda Yöneticisinin, seçili başvurunun özet bilgilerini görüntülediği sayfadır. Sayfada, seçili başvuru kaydının 

aşağıdaki bilgi grupları yer alır. 

 Açıklama 

 Başvuru Bilgileri 

 Genel Bilgiler 

 Ürün Bilgileri 

Bilgi gruplarını açık duruma getirmek için yukarı ok butonuna, kapatmak için de aşağı ok  butonuna basılır. 

1.1.4.1.1.1.1 Başvuru Kabulü 

Firmaların firmaların Yerli Malı Belgesi başvurusunun ön inceleme sonucunda   butonuna 

basılarak KABUL edilir,  başvuru “heyete atanacak” durumuna gelir. 

 
Şekil 79:  Ön İnceleme - Başvuru Kabulü   

Başvuru Kabul sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 
Alan adı Alan Açıklaması 

 

Firmaların başvurusunun kabul edildiği tuştur.  

 

Başvuruyu kabul işleminden vazgeçilir. 

 Tablo 44: Ön İnceleme - Başvuru Kabulü 
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1.1.4.1.1.1.2 Başvuruyu İade Etme 

Firmaların kapasite raporu başvurusunun ön inceleme sonucunda uygun bulunmazsa başvurunun 

  butonuna basılarak Firmaya İADE edildiği sayfadır.  

Bu işlem sonucunda sistem tarafından firmaya bilgilendirme mesajı gönderilir. 

 
Şekil 80:  Ön İnceleme - Başvuru İade Etme   

Başvuru Kabul sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 
Alan adı Alan Açıklaması 

 

Firmaların kapasite raporu başvurusunun uygun bulunmayıp İADE edildiği 

tuştur. 

 
Başvuru İADE işleminden vazgeçilir. 

Tablo 45: Ön İnceleme - Başvuru İade Etme 

1.1.4.1.1.2 Heyet Atama 

Oda Yöneticisinin seçtiği başvuruya heyet atamak için kullandığı ekrandır. Firma başvuruları listesinden heyet 

ataması yapılacak firma başvuru kaydı seçilir.  butonuna basılır.  

Heyet Atama işlemini yapabilmek için Başvuru Durumunun “Heyete Atanacak” olması gerekmektedir. 

 
Şekil 81: Oda Yöneticisi –Firma Başvuruları - Heyet Atama 

http://1.1.4.1.1.2
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Oda yöneticisi, Heyet atama sayfasında aşağıdaki işlemleri gerekleştirir. 

 
Şekil 82: Heyet Atama 

Heyet Atama sayfasında yapılabilecek işlemler aşağıda verilmiştir. 
Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Önceki 

Heyete Ata 

Başvuruyu önceki heyete atayan tuştur. 

 

İş Takvimi Seçilen personelin iş takvimini görüntülemek için kullanılan tuştur. 

 

EKLE Seçilen personele heyet atama işlemini gerçekleştiren tuştur. Görevi 

sayfasını açar. 

 

ÇIKAR Seçilen personeli atandığı heyet listesinden çıkartan tuştur. 

 

GÖNDER Heyete eklenen kişilere atanan başvuruyu gönderir. 

 

KAPAT Heyet Atama ekranını, o ana kadar girilen verilerle saklayarak kapatır. 

Tablo 46: Heyet Atama İşlemleri 

Heyet atama sayfasında, seçilen kişinin iş takvimini görüntüleme, heteye kişi ekleme ve çıkartma işlemleri 

yapılır. Başvuruya heyet eklemek için, Heyet Atama Listesinden görevlendirilecek kişi seçilir,  

butonuna basılır.  
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Şekil 83: Heyet Atama –Ekleme Çıkartma İşlemleri 

Açılan sayfada atanacak kişinin bu başvuru için Görevi, eksper veya raportör olarak belirlenir. Eklenen kişi 

ATANAN HEYET LİSTESİ tablosunda listelenir. 

Heyetten kişiyi çıkarmak istediğimizde, ATANAN HEYET LİSTESİ tablosundan çıkarılacak kişi seçilir, 

 butonuna basılır. Çıkarılan kişi ATANAN HEYET LİSTESİ tablosundan silinir. 

1.1.4.1.1.3 Başvuru Detayı 

Oda Yöneticisinin, seçili raporun özet bilgilerini görüntülediği sayfadır. Sayfada, seçili başvuru kaydının 

aşağıdaki bilgi grupları yer alır. Bu sayfada aşağıdaki bilgi grupları görüntülenir. 

 Açıklama 

 Başvuru Bilgileri 

 Genel Bilgiler 

 Ürün Bilgileri 

Bilgi gruplarını açık duruma getirmek için yukarı ok butonuna, kapatmak için de aşağı ok butonuna basılır. 

http://1.1.4.1.1.3
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Şekil 84: Başvuru Detayı 

1.1.4.1.1.4 Rapor Görüntüleme 

Taslak kapasite raporunu görüntüler. Firma başvuruları listesinden kayıt seçilir, PDF görüntüle   butonuna 

basılır. 

 
Şekil 85: Firma Başvuruları – Taslak Rapor Görüntüleme 

1.1.4.1.2 Görevlerim () 

Oda kullanıcısının, heyet değerlendirmesinden ve firma mutabakatından dönen başvuruları görebildiği 

bölümdür.  

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Heyet değerlendirmesi onay olan başvuruları firmaya mutabakata gönderme 

 Firma mutabakatı onay olan başvuruları TOBB’a gönderme 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme 

 Başvuru detaylarını görüntüleme 

http://1.1.4.1.1.4
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Şekil 86: Ana Sayfa - Görevlerim 

Oda Yöneticisi, işlem yapmak istediği başvuru kaydını tablodan seçer. Seçili başvuru kaydı üzerinde aşağıdaki 

işlemleri gerçekleştirebilir. 

Firmaya Gönder; başvuru durumu Firmaya Mutabakata Gönderilecek ise seçili kayıt, kullanıcı onayı alınarak 

Firmaya Mutabakata gönderilir. 

TOBB’a Gönder; başvuru durumu TOBB Onayına Gönderilecek ise seçili kayıt, kullanıcı onayı alınarak TOBB’a 

onaya gönderilir. 

Oda yöneticisinin, Görevlerim bölümünde kullanabileceği simgeler aşağıda verilmiştir. 
Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 
FİRMAYA GÖNDER Seçili başvuruyu kullanıcı onayı alarak Firmaya mutabakata 

gönderen tuştur. 

 
TOBBA GÖNDER Seçili başvuruyu kullanıcı onayı alarak TOBB’a onayına 

gönderen tuştur. 

 BELGELERİ İMZALA Belgeye e-imza atmak için kullanılan tuştur. 

 İPTALİ ONAYLA Belge iptallerini oanylayan tuştur. 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 

 

Raporu Görüntüle Raporu görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 47: Ana Sayfa - Görevlerim - İşlemler 

1.1.4.1.2.1 Firmaya Muatbakata Gönderme 

Oda Yöneticisi, işlem yapmak istediği başvuru kaydını tablodan seçer. Seçili başvuru kaydı üzerinde aşağıdaki 

işlemleri gerçekleştirebilir. 

Firmaya Gönder; başvuru durumu Firmaya Mutabakata Gönderilecek ise seçili kayıt, kullanıcı onayı alınarak 

Firmaya Mutabakata gönderilmeden Borsa Hizmet bedeli Borsa Yöneticisi tarafından belirlenir. 

  

http://1.1.4.1.2.1
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1.1.4.1.2.1.1 Hizmet Bedeli Belirleme 

Oda Yöneticisinin, firmaların Yerli Malı Belgesi başvurusunu kabul edilip oda hizmet bedelinin belirlendiği 

sayfadır. Oda tarafından belirlenmiş o dönemde geçerli olan oda hizmet bedeli kullanıcının sayfasına otomatik 

gelir, değiştirilemez.  

Bu işlem sonucunda sistem tarafından firmaya bilgilendirme mesajı gönderilir. 

 
Şekil 87:  Ön İnceleme - Başvuru Kabul - Hizmet Bedeli Belirleme  

Ön inceleme sayfasında kullanabilecek simgeler aşağıda verilmiştir. 
Alan adı Alan Açıklaması 

Oda Hizmet Bedeli Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş, o dönemde geçerli olan 

oda hizmet bedeli kullanıcının sayfasına otomatik gelir, değiştirilemez. 

Ek Ücret Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş ek hizmet bedelleri 

listesinden seçilerek belirlenir.  

Ek Ücret eklemek için tıklayınız Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş, ek hizmet bedelleri 

sayfasını açan bağlantı metnidir. 

Muafiyet Bilgisi eklemek için tıklayınız Oda tarafından belirlenip, sisteme kaydedilmiş, muafiyet oranlarının 

seçildiği sayfayı açan bağlantı metnidir. 

TOPLAM Oda hizmet bedeli, ek ücret ve muafiyetle ilgili hesaplamalar yapıldıktan 

sonra firmaya tahakkuk ettirilecek toplam Oda Hizmet Bedelini 

gösteren alandır. 

Tamam Ödeme bilgilerinin kaydedilip, kullanıcı onayı aldıktan sonra firmaya ilgili 

bildirimleri gönderen tuştur. 

İptal Hizmet bedeli belirleme işlemini iptal ederek, başvuru takip sayfasına  

Tablo 48: Ön İnceleme – Başvuru Kabul  
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1.1.4.1.2.1.2 Muafiyet Belirleme 

YMB raporu hizmet bedeline veya ek ücrete muafiyet uygulanacaksa, “Muafiyet Bilgisi eklemek için tıklayınız” 

  
Şekil 88:  Ön İnceleme - Başvuru Kabul- Muafiyet Belirleme  

 
Şekil 89:  Ön İnceleme - Başvuru Kabul- Muafiyet Belirleme  

1.1.4.1.2.2 TOBB’a Gönder 

Oda Yöneticisi, işlem yapmak istediği başvuru kaydını tablodan seçer. Seçili başvuru kaydı üzerinde aşağıdaki 

işlemleri gerçekleştirebilir. 

TOBB’a Gönder; başvuru durumu TOBB Onayına Gönderilecek  durumundaki başvurulara elektronik imzasını 

atarak seçili kaydı TOBB’a onaya gönderilir. 

1.1.4.1.2.2.1 Belge İmzalama 

Kullanıcı, Görevlerin listesinden TOBB’a onaya gönderilecek başvuru seçip  butonuna bastıktan 

sonra “Belge İmzala” ekranı açılır. E-imza ile imza atabilmek için öncelikle arksigner programının kurulması 

gerekmektedir (https://www.arksigner.com/indir). Sonrasında e-imza usb’si bilgisayara takılır. Arksigner 

programı cihaz ve sertifikaları okuyarak seçim alanlarına getirir. E-imza şifresi Pin kodu alanına girilerek 

 butonuna basılır. 

http://1.1.4.1.2.2
https://www.arksigner.com/indir
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Şekil 90: Oda Yönetici -  Belge İmzalama    

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Cihaz Seçiniz  Belge imzalamak  için cihazların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Sertifika Seçiniz  Belge imzalamak  için sertifikaların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Pin Kodu  E-imza şifresinin girildiği alandır. 

 

 Raporda yapılan değişikleri onaylamak için e-imzanın 

atıldığı tuştur. 

Tablo 49: Oda Yönetici - Belge İmzalama 

1.1.4.1.2.3 Başvuru Detayı 

Oda Yöneticisinin, seçili raporun özet bilgilerini görüntülediği sayfadır. Sayfada, seçili başvuru kaydının 

aşağıdaki bilgi grupları yer alır. Bu sayfada aşağıdaki bilgi grupları görüntülenir. 

 Açıklama 

 Başvuru Bilgileri 

 Genel Bilgiler 

 Ürün Bilgileri 

Bilgi gruplarını açık duruma getirmek için yukarı ok butonuna, kapatmak için de aşağı ok  butonuna 

basılır. 

http://1.1.4.1.2.3
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Şekil 91: Başvuru Detayı 

1.1.4.1.2.4 Rapor Görüntüleme 

Taslak kapasite raporunu görüntüler. Firma başvuruları listesinden kayıt seçilir, PDF görüntüle butonuna basılır. 

 
Şekil 92: Firma Başvuruları – Taslak Rapor Görüntüleme 

1.1.4.1.3 İade Başvuruları () 

TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvuruların görüntülendiği bölümdür. 

Oda Yöneticisi bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 İade başvurusuna heyet atama 

 Başvuruyu firmaya iade etme 

 Başvuruların taslak raporlarını görüntüleme  

 Başvuru detaylarının görüntüleme  

 
Şekil 93:  İade Başvuruları 

Ana sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir.  

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

HEYET ATA Heyet atamak için kullanılan tuştur. 

http://1.1.4.1.2.4
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İADE ET TOBB onayından düzeltme veya iade olarak dönen başvuruyu firmaya 

göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 

Bkz. 0  
Başvuru Detayı 

 

Raporu Görüntüle Raporu görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Bkz. 1.1.4.1.1.4 Rapor Görüntüleme 

Tablo 50: Ana Sayfa - İade Başvuruları 

1.1.4.1.3.1 İade Başvurularına Heyet Atama 

Oda Yöneticisi’nin İade başvuruları bölümünde butonuna basılarak açılan ekrandır. Bu ekranda 

Yönetici TOBB’dan iade edilen başvurulara seçerek, başvuruyu ilk inceleyen heyete veya farklı bir heyete atama 

işlemini gerçekleştirir. 

Ana Sayfa, İade Başvuruları Bölümünden butonu seçilir, açılan sayfada heyet atama işlemleri 

yapılır. 

 
Şekil 94:  Heyet Atama –İade Başvuruları 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Farklı Heyete Ata İade başvurusu önceki heyetten farklı heyete atamak için 

kullanılan tuştur. 

http://1.1.4.1.1.4
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İş Takvimi Seçilen personelin iş takvimini görüntülemek için kullanılan 

tuştur. 

 

EKLE Seçilen personele heyet atama işlemini gerçekleştiren tuştur. 

Görevi sayfasını açar. 

 

ÇIKAR Seçilen personeli atandığı heyet listesinden çıkartan tuştur. 

 

GÖNDER Heyete eklenen kişilere atanan başvuruyu gönderir. 

 

KAPAT Heyet Atam ekranını, o ana kadar girilen verilerle saklayarak 

kapatır. 

Tablo 51: Heyet Atama –İade Başvuruları 

1.1.4.1.3.2 İade Başvurularını İade Etme 

TOBB onayından düzeltme veya iade olarak dönen başvuruyu firmaya göndermek için kullanılan tuştur. 

Ana Sayfa, İade Başvuruları Bölümünden İADE ET butonuna tıklanır, kullanıcı onayı alındıktan sonra başvuru 

firmaya iade edilir. 

 Bu işlem sonucunda sistem tarafından firmaya bilgilendirme mesajı gönderilir. 

1.1.4.1.4 Güncel Rapor Durumları () 

TOBB tarafından onaylanan başvuruların listelendiği bölümdür.  

 
Şekil 95:  Güncel Rapor Durumları - Onaylanan Başvurular 

1.1.4.2 Başvuru Sorgulama 

Oda Yöneticisi’nin odaya ait kapasite raporu başvuru durumlarını sorguladığı sayfadır.  

Başvuru sorgulamak için  butonuna basılır, kapasite rapor başvuruları sorgulama sayfası açılır. Sayfadaki 

YMB başvuruları listesi, filtre kriterleri girilip  butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu kriterlerini 

temizlemek için  butonuna basılır. 

http://1.1.4.1.3.2
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Şekil 96:  Başvuru Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini 

gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMİZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan 

tuştur. 

 

BAŞVURUYU GERİ ÇEK TOBB’a gönderilen başvuruyu geri çekmek için 

kullanılan tuştur. 

(TOBB’da başvuruya heyet atama işlemi 

gerçekleştirildiğinde başvuru geri çekilemez. 

 

TÜMÜNÜ İNDİR Listedeki tüm başvuru bilgilerini excel formatında 

indiren tuştur. 

 
ARAMA Listede başvuru bilgileri arama alanıdır. 

 

KOLON GÖSTERME Seçilen kolonların listed gösterilmesini sağlayan seçim 

alanıdır. 

Tablo 52: Başvuru Sorgulama  

1.1.4.2.1 Başvuruyu Geri Çekme 

TOBB’a gönderilmiş ama henüz uzman ataması yapılmamış başvuruyu TOBB’dan geriçekebilmek için Başvuru 

Sorgulama sayfasında listeden kayıt seçilir,  butonuna basılır. 

 butonu ile TOBB’a gönderilen başvurular, TOBB tarafından herhangi bir uzmana 

atanmadığı sürece geri çekilebilir. Bu işlem Başvuru Durumunun “TOBB İncelemede” olması gerekmektedir. 

TOBB’da uzmana atanmış başvurular, Oda’ya geri çekilemez. 

1.1.4.3 Sanayi Sicil Belgesi (LONCA)  

Sanayi Sicil Belgesi (LONCA) http://lonca.gov.tr/ sayfasına erişim sağlayan linktir. Sayfa sonundaki LİNKLER 

bölümünden erişim sağlanır. 

http://1.1.4.3
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Şekil 97: Sanayi Sicil Belgesi Sorgulama (LONCA) Erişim 

 
Şekil 98: Sanayi Sicil Belgesi Sorgulama (LONCA) Sayfası 

1.1.4.4 YMB Sorgulama 

Oda Yöneticisi’nin Odaya ait aktif/pasif YMB belgelerini sorgulamak için kullandığı ekrandır. Bu ekranda Yönetici 

yerli malı belgelerini görüntüleme ve aktif yerli malı belgelerini iptal etmek için iptal talebi oluşturma işlemlerini 

gerçekleştirebilecektir. 

YMB sorgulamak için, ana sayfada  butonuna basılır. Sayfadaki YMB listesi, filtre kriterleri girilip 

 butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu kriterlerini temizlemek için  butonuna basılır. 

http://1.1.4.4
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Şekil 99:  YMB Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMİZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

İPTAL ET Aktif yerli malı belgesini iptal etmek için kullanılan tuştur. 

 

RAPORU GÖRÜNTÜLE Aktif yerli malı belgesini görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 53: YMB Belgesini Sorgulama  

1.1.4.4.1 Belgeyi İptal Etme 

Aktif yerli malı belgesini iptal etmek için kullanılan ekrandır. Belgeyi iptal etmek için tablodan kayıt seçilir,  tuşuna  

basılır, açılan ekranda açıklama girilerek TAMAM tuşuna basılır. 

 
Şekil 100: İptal Talebi Ekranı 

1.1.4.4.2 Belge Görüntüleme 

Seçilen YMB belgesini görüntülemek için tablodan kayıt seçilir,  tuşuna basılır.  
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1.1.5 SANAYİ VERİTABANI İSTATİSTİKLERİ SORGULAMA İŞLEMLERİ 

1.1.5.1 Anasayfa 

Abone kullanıcılarının Sanayi Veritabanı İstatistikleri raporla ekranıdır. 

 
Şekil 101: Abone Kullanıcısı SVT Raporları Ekranı  

Bu sayfada yer alan işlemler aşağıda açıklanmıştır. 
Alan Adı Alan Açıklaması 

Ara Aranacak olan Ürün Adı buraya yazılır. 

ile başlayan ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı ile başlayan ürünleri sorgular. 

ile biten ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı ile biten ürünleri sorgular. 

içinde geçen ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı içinde geçen ürünleri sorgular. 

Sorgula Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirmek için kullanılan butondur. 

Temizle Filtre kriterlerini temizlemek için kullanılan butondur. 

Ürün Sorgulama Ürün Sorgulama ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Dağılım (PRODCOM)) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Dağılım (NACE)) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete 

Göre Firma Bilgileri) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete Firma Bilgileri) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet 

Firma Sayıları Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyetin 

Coğrafi Bölgelere Göre 

Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyetin Coğrafi Bölgelere Göre Dağılımı) ekranını açan 

butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Personel Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) ekranını açan butondur. 

Kapasite Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (İllere Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Kapasite Dağılımı (İlçelere Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (İlçelere Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Kapasite Dağılımı (Yıllara Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (Yıllara Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

http://1.1.5.1
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Yabancı Sermaye (Sektöre Göre 

Kayıtlı Firmalar) 

Yabancı Sermaye (Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (İllere Göre 

Dağılım) 

Yabancı Sermaye (İllere Göre Dağılım) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (Ülkelere 

Göre Dağılım) 

Yabancı Sermaye (Ülkelere Göre Dağılım) ekranını açan tuştur. 

Dağılım Haritası (İllere Göre Alt 

Sektör Dağılımı) 

Dağılım Haritası (İllere Göre Alt Sektör Dağılımı) ekranını açan tuştur. 

Dağılım Haritası (İlçelere Göre 

Alt Sektör Dağılımı) 

Dağılım Haritası (İlçelere Göre Alt Sektör Dağılımı) ekranını açan tuştur. 

Tablo 54: Abone Kullanıcısı Sanayi Veritabanı İstatistikleri Ekranı 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Üye Girişi Sisteme giriş gerçekleştiren butondur. 

 

Üye Kayıt Üye kayır işlemini gerçekleştiren butondur. 

 

Öneri-İstek Öneri-İstek kayıtlarını gerçekleştiren butondur. 

Şekil 102: Abone Kullanıcısı Sanayi Veritabanı İstatistikleri Ekranı 

Kullanıcı, ürün sorgulama alanına ürün ile ilgili bilgileri işledikten sonra ,  ve 

 seçeneklerden birini seçerek sorgulama işlemine devam edebilir. 

 
Şekil 103: Abone Kullanıcısı Ürün Sorgulama Ekranı 

1.1.5.1.1.1 İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)  

Kullanıcının ana faaliyet (PRODCOM) seçimine göre İLLERE GÖRE ÜRETİCİ DAĞILIMINI listeleyen ekrandır. 

Kullanıcı İllere göre üretici dağılımını Sektör, NACE Kodu , CPA- Kodu, PRODCOM, Listeleme ve Detay  işlemleri 

olmak üzere altı adımda gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
Şekil 104: (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) 

http://1.1.5.1.1.1
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Kullanıcı listelenen İllere Göre Üretici Dağılımı Sektör bilgilerinden seçim yaparak NACE-Kodu ekranına 
yönlendirilir. 

 
Şekil 105: Sektör Sorgulama 

NACE-Kodu bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre CPA-Kodu ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 106: NACE Kodu Sorgulama 

CPA-Kodu bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre Prodcom ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 107: CPA- Kodu Sorgulama 
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Prodcom bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre Listeleme ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 108: Prodcom Sorgulama 

Listeleme bilgileri görüntülenir. Kullanıcı listlenen bilgiler arasından seçim yaptıktan sonra detay ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 109: Listeleme Ekranı 

1.1.5.1.1.2 İllere Göre Üretici Dağılımı (NACE)  

Kullanıcının ana faaliyet (NACE) seçimine göre İLLERE GÖRE ÜRETİCİ DAĞILIMINI listeleyen ekrandır. İllere göre 

üretici dağılımını Sektör, NACE kodu ve Listeleme olmak üzere üç adımda gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
Şekil 110: Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE))  

http://1.1.5.1.1.2
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Kullanıcı listelenen İllere Göre Üretici Dağılımı Sektör bilgilerinden seçim yaparak NACE-Kodu ekranına 

yönlendirilir.  

 
Şekil 111: Sektör Sorgulama 

Seçilen SEKTÖR koduna ait sorgulama verileri listelenir. 

 
Şekil 112: Nace Kodu Sorgulama  

Seçilen NACE koduna ait sorgulama verileri listelenir. 

 
Şekil 113: Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) Listesi 

1.1.5.1.1.3 Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri 

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre ANA FAALIYETE GÖRE FIRMA BILGILERI üretici dağılımını listeleyen 

ekrandır. Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri, Ana Faaliyet, Faaliyet ve Listeleme olmak üzere üç adımda 

gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 
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 Şekil 114: Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete Firma Bilgileri) 

Kullanıcının, ana faaliyet bilgilerini görüntüleyebildiği ekrandır. Listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan 

sonra faaliyet ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 115: Ana Faaliyet Bilgileri 

Kullanıcının, faaliyet bilgilerini görüntüleyebildiği ekrandır. Listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonra 

listeleme ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 116: Faaliyet Bilgileri 

Kullanıcı seçmiş olduğu bilgileri listelediği ekrandır.  
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Şekil 117: Listeleme Ekranı 

Kullanıcı Ana Faaliyetlere Göre Firma Dağılımı bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.5.1.1.4 Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı 

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre ANA FAALIYET FIRMA SAYILARI DAĞILIMI listeleyen ekrandır. Ana 

Faaliyete Göre Firma Bilgileri, Ana Faaliyet,ve Listeleme olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 118: Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı) 

Kullanıcı, Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı ekranında listelenen bilgileri görüntüler.  

 
Şekil 119: Ana Faaliyet  

Kullanıcının, İllere Göre Dağılımı görüntülediği ekrandır. 

http://1.1.5.1.1.4
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Şekil 120: Listeleme 

1.1.5.1.1.5 Ana Faaliyetin Coğrafi Bölgelere Göre Dağılımı 

1.1.5.1.1.6 İllere Göre Personel Dağılımı  

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre İLLERE GÖRE PERSONEL DAĞILIMI listeleyen ekrandır. İllere Göre 

Personel Dağılımı, Listeleme ve  Detay olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 121: Üretici Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) 

Kullanıcının, İllere Göre Personel Dağılımını görüntülediiği ekrandır. 

 
Şekil 122: Listeleme 

Kullanıcının, İllere Göre Personel Dağılımı detay bilgilerini görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 123: Detay 

Kullanıcı İllere Göre Personel Dağılımı bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana sayfaya yönlendirilir. 

  

http://1.1.5.1.1.5
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1.1.5.1.1.7 İllere Göre Sektörel Kapasite 

Kullanıcının, İLLERE GÖRE SEKTÖREL KAPASİTE bilgilerini görüntülediği ekrandır. İllere Göre Sektörel Kapasite, 

Listeleme ve  Detay olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 124: Kapasite Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) 

1.1.5.1.1.8 Yabancı Sermaye  

Kullanıcının, SEKTÖRE GÖRE KAYITLI FİRMALAR bilgilerini görüntülediği ekrandır. Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar, 

Sektör, Yıllık Üretim ve Listeleme olmak üzere üç adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 125: Yabancı Sermaye (Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar) 

Kullanıcının, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait sektör bilgilerinin görüntülendiği ekrandır. 

 
Şekil 126: Sektör 

Kullanıcının, Yıllık üretim bilgilerini görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 127: Yıllık Üretim 

Kullanıcının, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait seçmiş olduğu bilgilerin listelendiği ekrandır. 

http://1.1.5.1.1.7
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Şekil 128: Yıllık Üretim 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.5.1.1.9 İllere Göre Dağılım 

Kullanıcının, İLLERE GÖRE DAĞILIM bilgilerini görüntülediği ekrandır. İllere Göre Dağılım, İller ve Listeleme 

olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 129: Yabancı Sermaye (İllere Göre Dağılım) 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Firmaların İllere Göre Dağılımını görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 130: İllere Göre Dağılım 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Firmaların bilgilerinin listelendiği  ekrandır. 

 
Şekil 131: Listelenme 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 
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1.1.5.1.1.10    Ülkelere Göre Dağılım 

Kullanıcının, ÜLKELERE GÖRE DAĞILIM bilgilerini görüntülediği ekrandır. Ülkelere Göre Dağılım, İller ve 

Listeleme olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir.Kullanıcının,  Yabancı Sermayeli Firmaların Ülkelere Göre 

Dağılımını gösteren ekrandır. 

 
Şekil 132: Ülkeler 

Kullanıcının,  Yabancı Sermayeli Üretici Firma bilgilerinin listelendiği ekrandır. 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.5.2 Üye Kayıt 

Üye olamayan kullanıcı Sanayi Veri Tabanında detaylı sorgulama işlemi yapmak istediğinde; Ana Sayfada    

butonunu seçerek Kurum Adı, Yetkili Kişi, Adres, Ülke, Telefon, Faks,E-posta ve Kullanıcı Adı bilgilerini işleyerek 

kayıt işlemini gerçekleştirir. 

 
Şekil 133: Üye Kayıt Formu 

http://1.1.5.1.1.10
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İşlemler aşağıda açıklanmıştır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kurum Adı Kurum Adı bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Yetkili Kişi Yetkili Kişi bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Adres Adres bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Ülke Ülke bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Telefon Telefon bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Faks Faks bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

E-posta E-posta bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Kullanıcı Adı Kullanıcı Adı bilgilerinin sisteme işlendiği alandır. 

Kayıt Ol Tüm alan bilgileri sisteme işlendikten sonra Kayıt Ol butonunu seçerek üye 

ekleme işlemi tamamlanır. 

İptal İşlem iptalini gerçekleştiren butondur. 

Şekil 134: Üye Kayıt Formu 

1.1.5.3 Öneri- İstek 

Kullanıcı, Öneri-İstek taleplerini ana sayfada yer alan    butonu seçerek işlemlerinİ gerçekleştirir.İletişim 

Formunda yer alan İsim, Soyisim, Kurum Adı, Telefon, E-posta ve Öneri-İstek bilgilerini sisteme işeyerek 

ODA/BORSA’ ya iletir.  

 
Şekil 135: Öneri- İstek 

http://1.1.5.3


TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 
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TASNİF DIŞI 

 

İşlemler aşağıda açıklanmıştır 

Alan Adı Alan Açıklaması 

İsim İsim bilgilerinin işlendiği alandır. 

Soyisim Soyisim bilgilerinin işlendiği alandır. 

Kurum Adı Kurum Adı bilgilerinin işlendiği alandır. 

Telefon Telefon bilgilerinin işlendiği alandır. 

E-posta E-posta bilgilerinin işlendiği alandır.  

Öneri-İstek Öneri- İstek bilgilerinin işlendiği alandır. 

Gönder  Sisteme kaydedilen bilgileri OD/BORSA’ ya ileten butondur. 

İptal İşlem iptalini gerçekleştiren butondur. 

Şekil 136: Öneri- İstek 


